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1. Introducción 

 
Esta guía tiene como propósito entregar orientaciones al usuario al momento de levantar 

una Licitación Privada. Este mecanismo de compra que disponen los Organismos del 

Estado para la adquisición de un producto o servicio es de carácter excepcional. 

Las circunstancias en las cuales procede la creación de una licitación privada están 

señaladas en el Artículo 8 de la Ley N° 19.886 y en el Artículo 69 de su reglamento, 

donde se indica que: "procederá la licitación privada si en las licitaciones públicas 

respectivas no se hubieren presentado interesados o las ofertas hubiesen sido declaradas 

inadmisibles". En esta situación, si no se encuentran interesados nuevamente en la 

licitación privada, será procedente la contratación por trato directo. 

Es crucial destacar que, si las bases de la licitación pública que no tuvo interesados o 

cuyas ofertas fueron declaradas inadmisibles son modificadas, deberá realizarse 

nuevamente una licitación pública antes de proceder con una privada o trato directo. 

La invitación efectuada por la Entidad Licitante, en los casos que proceda una Licitación 

Privada, deberá enviarse a un mínimo de tres posibles proveedores que hayan sido 

adjudicados en negocios de naturaleza similar a los que son objeto de la Licitación 

Privada. La Entidad podrá seguir adelante con el proceso de licitación, aun cuando 

reciba una o dos ofertas de los proveedores invitados, si el resto se excusa o no 

muestra interés en participar. Los proveedores invitados no deben pertenecer al mismo 

grupo empresarial o estar relacionados entre sí, ni estar afectados por causales de 

inhabilidad. 

Asimismo, según lo señalan el Artículo 5 de la Ley N° 19.886 y el Artículo 64 del 

reglamento, solo será admisible la Licitación Privada previa resolución fundada que la 

disponga, la cual debe ser publicada en el Sistema de Información. La omisión de este 

requisito generará las responsabilidades administrativas que, de acuerdo con la legislación 

vigente, pudieran corresponder. 
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2. Crear un proceso de Licitación Privada 

 
Para generar un proceso de compra con estas características, el usuario comprador deberá 

ingresar al portal www.mercadopublico.cl con su clave de acceso e iniciar sesión. 

Seguidamente, posicionar el cursor sobre el menú “Licitaciones” y seleccionar el ítem 

“Crear licitación”. 
 

 

 
En este caso, debe seleccionar la opción “Crear licitación de monto igual o superior a 100 
UTM” para continuar con el proceso de creación de la adquisición. 
 

 

http://www.mercadopublico.cl/
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Seguidamente, deberá completar las especificaciones del producto que desea adquirir 

deberá seleccionar código ONU. 
 

 

 



Página 6 de 24 

 

 

 

En el campo de selección al tipo de licitación que desea realizar, deberá seleccionar la 

opción “Otros Procesos”. Esa opción, es para la licitación privada. Finalmente deberá 

seleccionar el ícono “Crear” 

Cabe destacar, que la información indicada en este paso NO podrá ser modificada. 
 

 

 

 
 

 
Una vez realizada esta acción, se debe pinchar aceptar, desplegándose el formulario de 

trece pasos, el que mostramos a continuación: 
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1.- Nombre y datos básicos de la Licitación: 

Completar formulación de adquisición 

Es esta sección deberá completar con los siguientes datos: Nombre y objeto de la 

Licitación, tipo de presupuesto (disponible, referencial o Monto no es posible estimar), 

monto bruto a publicar, moneda, tramo de la Licitación, si permite readjudicación. 
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Luego, se deben seleccionar con sí o no, las siguientes opciones: “Esta es una licitación 

para informar” [Si esta licitación se acoge al artículo 3° de la Ley de Compras, 

selecciones la opción Si. Este articulo tiene relación con licitaciones de Obras], Esta 

licitación requiere garantía de seriedad de la oferta y Esta licitación requiere garantía de 

fiel cumplimiento de contrato. 

 

Debe seleccionar “guardar”, y seguir llenando los datos básicos: si el proceso es en una o 

dos etapas (técnica y económica), si va a o no toma de toma de razón, si es un contrato 

de obra, y se harán o no públicas las ofertas técnicas. Pinchar siguiente y continuar paso 

2. 

 

Cabe señalar, que, para las Licitaciones Privadas, contamos con códigos distintos, para 

diferenciarlas de la licitación pública (L1, LE, LP, LQ y LR), en relación con los tramos de 

montos, que aborda cada proceso licitatorio, que se muestran en la imagen a continuación: 
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Una vez que se realiza la selección del tramo y se presiona siguiente aparecerá el 

formulario de trece pasos, para completar la licitación privada. 

 

Id del 

proceso 

Seleccionar si 
la licitación es 

en una o dos 

etapas  

Si 

corresponde, 
colocar si es 

un proceso de 

obra o no. 

Al final se debe colocar si 

el proceso de licitación 
privada corresponde a 

una compra coordinada, 

si se utilizaron bases tipo 
(las que ha creado 

chilecompra, no sus 
propias bases tipo) y si 

proviene de una consulta 

al mercado. 



Página 10 de 24 

 

 

 

2.- Datos del organismo demandante y datos del contacto: 

En esta sección deberá seleccionar la región de la unidad compradora, que realizará la 

compra, aparecerá una pestaña con las regiones del país, debe seleccionar, la que 

corresponda a su compra. 
 

 

 
Al pinchar botón siguiente, aparecerá la sección donde aparece información del 

responsable de la licitación. Dicha información, solo se visualizará internamente, no visible 

para vista de proveedor o ciudadano. 
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3.- Etapas y Plazos de la Licitación, (obligatorios y optativos): 

En la sección Etapas y Plazos de la Licitación deberá cumplir con los plazos indicados en el 

Reglamento DS661/2014 según el tramo de la Licitación. 

Recuerde que la fecha de publicación y cierre se calcula de manera automática, y si el 

proceso de cierre coincide con un día inhábil (feriado) quedará para el lunes antes de las 

15.00 horas. 
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En la siguiente sección "Etapas y Plazos Optativos" deberá confirmar la información sobre 

la "Fecha de Entrega de soporte Físico", "Tiempo Estimado de Evaluación de Ofertas", 

"Fecha estimada de Firma de Contrato" y "Agregar otras fechas". 

Al completarla podrá "Guardar" y avanzar en la opción "Siguiente" 
 



Página 13 de 24 

 

 

 
 

 
4.- Antecedentes para incluir en la oferta: 

En esta sección podrá solicitar anexos (documentos técnicos, administrativos y 

económicos, para que el proveedor complemente su oferta), debe especificar en los 

espacios en blanco el tipo de anexo solicitado y puede adjuntar formatos, por ejemplo: 

una planilla Excel, para llenar con datos (formularios) o un Word con una declaración 

Jurada Tipo, etc. 
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5.- Requisitos para contratar al proveedor adjudicado: 

 

En esta sección, deberá seleccionar si el Organismo Público requerirá la Acreditación 
(pago) del proveedor en el Registro de Proveedores, y documentos obligatorios que 

deberá presentar la Empresa, para ser contratación (adjudicación). Esto servirá para 
revisar inhabilidades que certifica el registro Artículo 154 del reglamento (DS N° 661) y el 

Artículo 35 septies de la Ley (N° 19.886). 
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6.- Criterios de Evaluación: 

En esta sección deberá seleccionar los criterios de evaluación, indicando sus ponderaciones 

y fórmulas de cálculo (deberá seleccionar 2 criterios como mínimo), debe considerar que 

las Licitaciones Privadas deberán conservar las mismas condiciones que la Licitación 

pública Base (por lo cual no puede seleccionar criterios distintos a los ya establecidos 

previamente). El porcentaje total de los criterios seleccionado debe sumar 100%. 
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7.- Montos, duración y subcontratación: 

En esta sección, la Entidad deberá indicar la procedencia y justificación del 

presupuesto disponible o estimado para la compra, asegurándose de que este sea 

conforme a los precios de mercado y de explicitar en el acto adjudicatorio las razones si 

el monto adjudicado supera en más de un treinta por ciento al estimado, conforme al 

Artículo 12 de la Ley N° 19.886 y los Artículos 31 y 32 del Reglamento N° 661. 

Asimismo, deberá señalar si está permitida o no la subcontratación, considerando 

que el Proveedor principal mantiene la responsabilidad del cumplimiento y que existen 

causales y límites para su admisibilidad (como no exceder el 30% del monto total salvo 

justificación), así como la obligación de notificar cualquier cambio en el subcontratista, 

de acuerdo con el Artículo 15 de la Ley N° 19.886 y el Artículo 128 del 

Reglamento N° 661. Finalmente, y de suma importancia, se deberá establecer el 

pago (modo, condición y plazo), indicando que este se efectuará dentro de los 

treinta días corridos siguientes a la recepción de la factura o instrumento tributario y 

la recepción conforme de los bienes o servicios en el Sistema de Información, pudiendo 

extenderse hasta sesenta días por motivos fundados en las Bases o contratos, según lo 

dispuesto en el Artículo 41, numeral 5, y el Artículo 133 del Reglamento N° 661 

Debe indicar, además tipo de contrato, si es renovable en el tiempo, nombre del 

responsable del pago y otros. 

Y si permite o no la subcontratación; en caso de indicar que “no”, deberá fundamentar. 
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8.- Garantías requeridas: 

 
En esta sección aparecen tres apartados, uno para cada tipo de garantía (Seriedad de la 
Oferta, Fiel Cumplimiento de Contrato y Anticipo), los cuales deberá llenar sólo en el caso 

que las solicite. La obligación de exigir garantías se establece en el Artículo 11 de la Ley 
N° 19.886, y se detalla en el Reglamento N° 661, específicamente en el Artículo 52 para 
las garantías de seriedad de la oferta, el Artículo 121 para las de fiel y oportuno 

cumplimiento del contrato, y el Artículo 125 para las de anticipos. 

 
-Garantía de seriedad de ofertas: 
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-Garantía de fiel cumplimiento de contrato: 
 

-Agregar Nueva Garantía (anticipo, otra): 
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9.- Listado de Bienes y Servicios requeridos: 
 

 
Acá muestra cuáles son los ítems seleccionados para la adquisición, su descripción y 

cantidad, acá podrá confirmar, se puede editar y agregar otros ítems. 

 

 

10.- Requerimientos Técnicos y otras clausulas: 

En esta sección podrá seleccionar cláusulas que son recomendadas, tales como resolución 

de empates, mecanismos de respuesta de consultas para la adjudicación, aclaración de 

ofertas, acreditación del cumplimiento de pago de remuneraciones y cotizaciones con los 

trabajadores dependientes, pacto de integridad y otras que pudiese solicitar la Institución 

demandante. 
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11.- Otros Anexos: 

En esta sección, el encargado de la Licitación podrá anexar las Bases en soporte papel, la 

Resolución que autoriza la Adquisición, el certificado de disponibilidad presupuestaria, y 

otros que sean parte del proceso e informativos para el oferente. 
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12.- Tipos de Empresas participantes: 

En esta sección podrá seleccionar a los proveedores que se va a invitar a participar del 

proceso, ya sea por el nombre o el RUT del proveedor. En caso de que sea por RUT, deberá 

ingresarlo con los puntos incluidos como lo muestra la imagen. 

Hay que recordar que debe seleccionar al menos tres empresas, para que se pueda publicar 

el proceso, y estas deben estar registradas en mercado público, sino el sistema no las 

encontrará. 
 

 

Es importante, que el usuario comprador, tenga presente, que una vez que publique la 

licitación, No podrá invitar a más proveedores. 

Al seleccionar el botón “Buscar” en el cuadro le aparecerán los proveedores como parte del 

“Resultado de Búsqueda” tal como se observa en la siguiente imagen, pinchando el botón 

Agregar al (los) proveedor(es) seleccionado(s). Una vez cargado, aparecerá en la ventana 
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de Proveedores invitados, quienes serán los notificados para el proceso de licitación 

privada. Como se muestra a continuación: 

 
13.- Documento que Autoriza la Adquisición: 

En este paso, se debe traspasar los datos de la Resolución o Decreto que autoriza la 

compra. 
 

 

 
Y específicamente en el ítem “Considerando”, deberá señalar los fundamentos que 

autorizan la licitación, Artículo 33 del Reglamento (N° 661).
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Y finalmente debe ir el nombre y contacto del firmante; y enviar a autorizar. 
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Una vez enviada a autorizar, el usuario supervisor publicará el proceso en 

www.mercadopublico.cl. Al revisar ficha de la licitación se visualizará el tipo de licitación a 

la cual corresponde la adquisición con los 13 pasos descritos. 

 

 

http://www.mercadopublico.cl/

