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GUIA DE USO

1. Introduccion

Esta guia tiene por objetivo orientar y guiar a la persona usuaria en el uso de la Plataforma
de Economia Circular, que permite a los organismos publicos poner a disposicion y
gestionar la solicitud de aquellos bienes muebles en desuso (estos pueden ser nuevos,
semi nuevos o usados), pero que estan en buen estado, para asi ser re utilizados con el
propdsito de cautelar el buen uso de los recursos publicos, evitar la adquisicién de bienes
que innecesarios y contribuir al cuidado del medio ambiente.

2. Acceso

e Pasos para iniciar sesion

1. Acceder a la pagina web de Mercado Publico: https://www.mercadopublico.cl/Home

2. Ingresar las credenciales de acceso: Usuario y clave Unica

3. Hacer clic en el botdn Iniciar sesion.

e Acceso al Catdlogo de Economia Circular

Una vez iniciada la sesién en Mercado Publico, debes seqguir los siguientes pasos:
1. En el Home de Mercado Publico, ubicar el Menu principal.
2. Dentro del mend, seleccionar Botdn Economia Circular.

3. Este proceso te redirigird a la interfaz de la plataforma de Economia Circular, donde
podras realizar acciones de publicacién y solicitud de productos.

Nota: Es fundamental que las personas usuarias cuenten con un perfii COMPRADOR BASE
dentro del Sistema.
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GUIA DE USO

3. Creacion de Ficha de Producto

Para realizar una transferencia de un bien mueble a otro organismo, primero es
necesario publicar una ficha de producto, y para ello se deben completar los siguientes
campos obligatorios:

e Listado seleccionable: Categorias de productos (Selecciona una opcion).

e Ingresar el nombre del producto que quieres transferir

e Campo de texto con limite de 0 a 50 caracteres. Esté nombre permitirad a los
solicitantes encontrar los bienes.

e Dar clic al botén “Siguiente”.

iR IE UE e

o Nombre y categoria

CREAR FICHA DE PRODUCTOS

Nombre y categoria del producto

Selecciona la categorias de tus productos:

Categorias de productos

Selecciona una opcién v

indica el nombre del producto que quieres donar

3.1 Completar antecedentes

Para realizar la publicacion de un bien, se necesita completar los siguientes campos
obligatorios:

Adjuntar fotografias del producto. Se requieren al menos 3 fotos (max. 6) para que
las personas usuarias puedan evaluar el bien antes de hacer una solicitud.

Asegurate de que tus fotos cumplan con los siguientes requisitos:
e Claridad y alta resolucion (al menos de 1280 x 1024 pixeles). Esta calidad
se puede conseguir tomando la fotografia con un celular promedio.
e Sin texto ni marcas de agua.
e No deben ser collages ni estar en blanco y negro (solo fotos a color).
e Formato JPG, JPEG o PNG.

Pagina 5 de 26 ChileCompra



GUIA DE USO

e Se permite arrastrar tus imagenes o seleccionarlas desde tu computador.
Puedes reorganizar las imagenes simplemente arrastrandolas y

ubicandolas en el orden que desees.

Cargar el documento de Resolucion o Decreto (acto administrativo en formato
PDF) de baja del producto. El acto administrativo de disposicion del bien mueble en
desuso utilizable que dicte la jefatura de Servicio debera especificar todas las
caracteristicas del respectivo bien que consten en los registros o inventarios del organismo

interesado en su enajenacion.

Dicho acto se deberd adjuntar en el formulario de la plataforma al momento en que el
organismo enajenante publique el bien mueble en desuso utilizable, algo que debera
realizar en un plazo de 10 habiles, contados desde la fecha de dictacién del acto

administrativo de disposicion.

Para publicar tus productos en el catdlogo de Economia Circular debes ingresar la

resolucidén que permite dar de baja el producto en tu organismo.

Este documento debe cumplir con los siguientes requisitos:

e Tamafo maximo permitido 20MB

Sube fotografias de tu producto

Se requieren al menos 3 fotos para que los usuarios puedan Adjuntando archivos
evaluar el estado de los productos antes de hacer una solicitud. Se admiten archivos con un peso maximo de 2MB.
Algunas sugerencias para tus fotografias B IMG_20250425_ 151246123 jpg (1.4 ME

Aseglrate de que tus fotos cumplan con los siguientes requisitos:

B IMG_20250425_151251834.jpg (1.4 ME
« Claridad.

- Alta resolucion, al menos 1280 x 1024 pixeles.

= Sin texto ni marcas de agua.

= No deben ser collages ni estar en blanco y negro.
» Formato JPG, JPEG 0 PNG.

M IMG_20250425_151302979.jpg

© Armrastra mds imagenes o selecciona desde

W Eliminar

W Eliminar

W Eliminar

tu equipo

Debes cargar 3 imdgenes come minimo y 6 imégenes como maxime,

Resolucion de baja producto Resolucion

. . B 372 B Res - Dispone la baja sin.
Para publicar tus productos en el catalogo de Economia ? !

Circular debes ingresar la resolucion que permite dar de baja
el producto en tu servicio.

Tamafio méximo permitido 20MB.

( Volver )

Examinar
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Cuando tengas todos los campos completados, haz clic en el botdn “Siguiente”. Fijate que

la resolucidon se encuentre en formato PDF.

3.2 Creacion de Ficha de Producto - Formulario: Datos del Producto

En este paso, es necesario completar los siguientes campos para registrar los detalles del

producto en la plataforma:

e Descripcion técnica: en este campo debes proporcionar una descripcion
detallada del producto, su estado actual y cualquier otra informacién que consideres
relevante. Este campo de texto tiene un limite maximo de 300 caracteres.

e Carga de archivos (Informe técnico): es obligatorio adjuntar un informe
técnico para todos los productos. El tamafio maximo permitido para el archivo es de
20MB, teniendo permitido cargar mas de un archivo.

e Cantidad: se debe especificar la cantidad exacta de productos que se dispondran

para transferir a otro organismo.

CREAR FICHA DE PRODUCTOS
Datos del producto

Detalla tu donacion

Proporciona todos los detalles pertinentes de tus productos. Esto
asegurara que quienes buscan tu articulo tengan acceso a toda la
informacién necesaria para hacer una solicitud.

Debes tener en cuenta de que si donaras lotes de productos, cada lote
debe considerar la misma cantidad de unidades.

Descripcion técnica

Pantallas Apple en excelente estado 16 GB, 4 puertos, 20 cm.

Describe el producto, el estado en el que se encuentra y sus detalles 61/300

Informe técnico @

Todos los productos requieren un informe técnico.

B Guia de uso Aplicativo Gestién... (2.9 MB W Eliminar

™
Cargar archivo & | Tamafio maximo permitido 20MB.
A

Cantidad
5 unidades

Indica la cantidad de productos a donar.

Precio estimado del producto )

$  1.000.000

Indica un precio estimado del producto unitario.

Estado del bien
£En qué estado se encuentra el bien que vas a donar?

(O Nuevo

@ seminuevo

(O Usado

Dias de publicacién @
5 dias habiles

Cantidad de dias hébiles que estara publicade el producto
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Precio estimado del producto: se deberan considerar, en todo proceso de determinacién
de algun valor, los siguientes criterios generales:

a) Valor comercial: correspondera al precio estimado en el mercado a la fecha de la
valorizacion, considerando bienes de similares caracteristicas, antigliedad, estado
de conservacion y condiciones de uso.

b) Desvalorizacion del bien: correspondera al uso, depreciacion o pérdida del valor,
sufrida por el bien debido al tiempo de utilizacion, la intensidad de su uso,
obsolescencia tecnolégica u otros factores que afecten su rendimiento y
funcionalidad.

c) Estado actual: corresponderd a la condicion material y operativa del bien al
momento de la valorizacién, incluyendo aspectos de conservacién, dafos, deterioro
visible, mantenimiento recibido y aptitud para su uso ordinario.

Los organismos enajenantes (aquellos que ponen a disposicion un bien a transferir),
deberan fundamentar la valorizacion de los bienes siguiendo los criterios anteriores y
dejando constancia expresa de su analisis en los antecedentes que acompanen al acto
administrativo respectivo (resolucion de baja, informe técnico).

Estado del producto: se debe seleccionar una de las siguientes opciones segun el estado
del producto:

¢ Nuevo
¢ Semi Nuevo
¢ Usado

Dias de publicacion: indica la cantidad de dias habiles que el producto estara disponible
en la plataforma.

Los bienes deberan estar disponibles en la plataforma de economia circular por un plazo
de maximo 30 dias habiles. Dicho plazo comenzara a regir desde la publicacion del
respectivo bien en la plataforma referida.

Una vez que todos los campos hayan sido completados correctamente, haz clic en el botdn
“Siguiente” para continuar con el proceso de publicacidn del producto.
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Formulario: Detalles de Entrega

En este paso, se deben completar los siguientes campos obligatorios para definir e informar
sobre la entrega del bien:

e Regidén: Seleccionar una region de la lista desplegable.

e Comuna: Seleccionar una comuna de la lista desplegable.

e Detalle de entrega: Campo de texto con limite de 0 a 300 caracteres.

e Debes ingresar todos los datos necesarios para lograr una exitosa entrega, como
por ejem: horarios, dias, datos especificos.

e Direccién: Campo de texto con limite de 0 a 100 caracteres.

e RUT: Ingresar un RUT valido. Para cargar los datos, se debe hacer clic en el icono
de la lupa. Al hacerlo, se cargaran automaticamente los campos de nombre vy
apellido, los cuales no podran ser editados.

e Numero de teléfono: Debe ingresarse en el formato telefénico de Chile: +56 seguido
de 9 digitos numéricos.

e (Cargo: Campo obligatorio.

¢ Correo: Campo obligatorio.

Datos de contacto

Describe tu método de entrega para que los solicitantes conozcan
la ubicacién y el proceso de retiro. Todos los campos son obligatorios.

Rut Nombre

Apellido Cargo

[

ngresa tu cargo.

ngresa tu Rut.

Numero de teléfono Correo electrénico

+56 W

ngresa tu nimero de teléfono ngresa tu correo electronico

| Volver ] Publicar ficha de producto »

Si necesitas hacer correcciones puedes hacer clic en botdén “Volver”, que permite
regresar al formulario anterior.

Luego de tener toda la informacion requerida y todos los campos completados, haz
clic en el botén “Publicar ficha de producto” y asi la ficha se creera correctamente.
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{ Volver ) Publicar ficha de producto »

cancelar creacion de la ficha Guardar ficha en borrador >

!

¢Deseas guardar la ficha?

Si guardas la ficha, se guardaréan todos
los datos agregados hasta ahora

No, volver a la ficha |

™
Si, quiero guardarla )
g

A partir del segundo paso del formulario de creacidén de la ficha de producto, las personas
usuarias pueden elegir opciones adicionales, especificamente, dos:

e Cancelar la creacion de la ficha: te permite salir del proceso sin guardar ningun
cambio.

e Guardar ficha en borrador: te permite guardar el progreso de la ficha sin necesidad
de publicarla inmediatamente y para retomarla mas adelante.

Detalles de la Entrega del bien mueble en buen uso

La entrega del bien mueble en desuso utilizable debera realizarse en las dependencias del
organismo publico enajenante en un plazo maximo de 60 dias habiles contados a partir de
la fecha en que el bien mueble en desuso utilizable dejé de estar disponible para su solicitud
por parte de los organismos publicos adquirentes. La entrega realizada debera registrarse
en la plataforma de Economia Circular dentro del plazo estipulado precedentemente.

Los traslados de bienes muebles deberdn quedar debidamente registrados en los
inventarios correspondientes y los gastos de traslado, su custodia y consideraciones
ambientales durante su traslado, siempre seran de cargo de los organismos adquirentes.
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Datos de contacto

Describe tu método de entrega para que los solicitantes conozcan

la ubicacién y el proceso de retiro. Todos los campos son obligatorios.

Rut
16.390.767-4

tu Rut

Apellido
MEDINA ROMERO

Namero de teléfono
+56 V123987456

u nimero de teléfono.

Nombre

FELIPE IGNACIO

Cargo
Analista-TestQA

ingresa tu cargo

Correo electrénico
testqa@gmail.com

ingresa tu correo electronico

( Volver ) Publicar ficha de producto >

Ficha Publicada
Una vez finalizada la publicacién, se mostraran en la pantalla las siguientes opciones:

e Mensaje de éxito, indicando que la ficha ha sido creada correctamente.
e Boton "Ver Ficha de Producto" para visualizar los detalles de la publicacién.
e Cddigo o ID de la ficha de producto creada.

CREAR FICHA DE PRODUCTOS

Ficha publicada

ijProceso exitoso!

La ficha de tus productos ha sido creada y publicada. Ahora °
formaran parte del catalogo de Economia Circular.

Tu creacion de ficha de productos fue generada
con el siguiente ID.

1743084328

i Volver al inicio ) Ver ficha de producto
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4.- Solicitud de Ficha por otro Organismo

La ficha publicada puede ser encontrada en el Home de Economia Circular dentro del
apartado o carrusel "Revisa los uUltimos productos agregados", desde donde se
puede iniciar una solicitud para el producto.

e El organismo que crea la ficha de producto no puede solicitar su propia transferencia
del bien mueble en desuso.

Catalogo

Opciones de compra 3 OEZ Articulos 1-12de 25 Ordenarpor | Posicion v+
CATEGORIA v

PRECIO v

Mi lista de deseos

No tiene ninglin elemento en su lista de Jeringas - 100 unidades cada lote Sillas para auditorio Sil_lla-12
deseos.

Muebles de sala
$100.000,00 $15.000,00 $100,00 $300.000,00

4.1 Solicitud del bien mueble en desuso a través del formulario de solicitud

Un organismo interesado debe realizar la solicitud del producto a través del formulario de
solicitud. Para solicitar se debe:

1. Iniciar sesion en la pagina web de Mercado Publico.
2. Dentro del menu desplegado, seleccionar Boton Economia Circular.

3. Este proceso redirigira a la plataforma de Economia Circular.
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REGION DE TARAPACA PUBLICADO

Compras Coordinadas

MEsaASas

ID de producto 1742327580
Estado del bien Semi nuevo
Cantidad disponible 10

[E) Caracteristicas del producto

ewfsegsergsgsegsegasft

[*] Detalles de entrega

Descargar informe técnico Solicitar producto(s) >

wASFasaSFAsfaSFA
Direccion de entrega Av. Siempre Viva 123

B3 Fechas de la donacion
Region Region de Tarapaca

Fecha de publicacion 18-03-2025 16:55:17

Para solicitar una transferencia, la ficha de producto a transferir debe estar en estado
Publicada, donde se tiene la accién de ver la solicitud. Y para esto se deben seguir los
siguientes pasos:

SOLICITAR PRODUCTOS
INSTITUCION SOLICITANTE 60.808.000-7

Formulario de solicitud

Division Servicio al Usuario
DIRECCION DE COMPRAS Y CONTRATACION PUBLICA

Datos del solicitante

Esta es la informacién de contacto que serd entregada a la
persona propietaria de los productos.

Nombre y apellido RUT
Claudia Elizabeth Ahumada 13.635.047-1
cargo Correo electronico
Numero de teléfono Region
+56 WV Seleccione una region v
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Al hacer clic en Solicitar Producto, se abrird un formulario de solicitud donde se deben
completar los campos requeridos:

e Nombre, apellido y RUT (campos precargados por los datos del organismo).

e Cargo, correo, teléfono, regidon, motivo de la solicitud y cantidad de producto a
solicitar (se debe ingresar manualmente).

e Una vez ingresados correctamente los campos, haz clic en el botén “Solicitar”
para completar la solicitud de manera exitosa.

SMICITAR PRODUCTOS

N '] HETITUCION SOLICITANTE &9.072,100-7
Formulario de solicitud
MUKICIFELIDAD DE PUENTE ALTR

| MURBCIPAL I0DAD DE PUEMTE ALTO

Datos ded solicitante

Esta es I3 infomecion de contecie que serd entregeds a la
persona propietara de los producios

harizee i apelide BUT

Tanwud A T
Cargs Cor i el i

Tesia testferample com
haireers dhe terbi fone EBegisn

+5h W TESSERIT] Regidn de Alacama w
Detalle de la solicitud
il ) RIS O PIOCCIG ol di-bidd SOlENN & Ngresd g Seralbes
Al vackoiw anicuon 4 la iebahe 3e i producies
Wistivo de la solcined Casrichad

Testgs 2 TEr Y

) Producios disponitles: 2

ﬂ Lo datos o COMEACTo Sedamemie Sertm Asibles parm s sOinees gue irmersciuan &n ks wansherencis del bien. & amdar o
seodicinid, s informesdn seid comanids eachahamenns oom ¢ oNganEsme Joname Sam comdinar & ren oe kos produacios

Vinbyer Solicitar producis
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Posteriormente, se generara un comprobante de solicitud y la ficha cambiara al
estado En proceso, tanto para el organismo enajenante como para el solicitante.
Seras redirigido al comprobante de solicitud.

Soboinudes
souIEITUBE
Comprobante de solicitud 2000000070 - Computador Portatil QA
&, Dalos de la persona solicilante
Kambre Tomas Alearaz Regidn Asscams
Rut 10786 2544 Corres Hectronos testibexampie com

Carge Tasto Himso de bekifane +55 TER456E321

Crgariss MUNCIPALIDAD DF FUENTE ALTO

B Detaile de ia solicstud

Prodecio Computader Fomdti A
Mstivas de snicitud Test g

Cantiad 2 inicades

Facha de sobosbud ITHAFIEE 1138

4.2 Acceso al Menu Mis Solicitudes

Para gestionar y visualizar las solicitudes de transferencias, sigue los siguientes
pasos:

1. Iniciar sesién en la pagina web de Mercado Publico.
2. Ingresar a la seccién Economia Circular.
3. Seleccionar la opcién Mis Solicitudes.

4. Se mostrara el listado de solicitudes de transferencia con sus respectivos estados.
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Hold Tenas Rlvared

[ MercadaPibdic
L—-] —_— M M donacions Mis saliciludes

ks sobcinsdes

Mis solicitudes RSN crrunt

+ Hag Solidileds un lotsl de

52
productos

Ficha de produscio Camidad Organtssn Doranie [ Fecha de cierre ALCues

Deipararranila Cofpisdsns Pl e MRS 03043025 Vit ol

00 X 12 Depersamenin Compdones Repon de Tarscecs 1-0%M2]

ACER 04 <] Depamamenin Compeadones Fosgein = Anica y Farinscocs 09-4-2025 Vet s

e Estados de la Solicitud y Acciones Disponibles

Las solicitudes pueden encontrarse en distintos estados. A continuacién, te explicamos
cada uno y las acciones que puedes realizar.

1. En Proceso: indica que la solicitud de transferencia esta en gestion para su retiro.
Todas las solicitudes nuevas ingresan al sistema con este estado.

Acciones disponibles

Ver Detalle: permite visualizar la informacidon completa del producto solicitado.
Ver Solicitud: permite revisar los datos generales de la solicitud.
Cancelar: si es necesario, puedes cancelar la solicitud.

2. Parcial Completada: significa que el organismo solicitante recibié menos
cantidad de la solicitada.

Acciones disponibles:

Ver comprobante de transferencia: accede al documento que confirma la entrega
parcial. o No se permiten cambios de estado adicionales.

3. Completadas: indica que la transferencia fue entregada en su totalidad.

Acciones disponibles:

Ver comprobante de transferencia: accede al documento de confirmacién de la
transferencia completa.

No se permiten cambios de estado adicionales.
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4. Canceladas: se presenta cuando la solicitud fue cancelada por el solicitante.

Otras razones de cancelacion pueden ser:
El organismo canceld la transferencia mientras la solicitud estaba en proceso.
Se superé el tiempo maximo de gestidn sin que la solicitud tuviera cambios.

Acciones disponibles:

Ver Solicitud: permite revisar los detalles de la solicitud cancelada.

Ver comprobante de no transferencia: accede al documento que justifica la
cancelacion.

No se permiten cambios de estado adicionales.

Hola, Tomas Alvarez

MercadoPublict
U — B Misccnaciones  Mis solicitudes

M sobcituces

RESUMEN DE TUS SOLICITUOE

Mis solicitudes

+ Has solcilado un fots de A el catilogo

tudes de producios reakzadas a - 52 Econcemia Crous 4
estado se encuentran Pars tus 1 arganiamo del Estado

“' ;v S 0 Visualzar la fecha de Cerre . productos

roCes Completadas (11) Partieies compl et acas
Ficha de producs Cantidet Organssmo Donants Regon Fecha @e cierme Acciones
Compunacior Portaal DA 2 Depamaments Compradores Regon de Apsén 01042025 Ver comgrobanie de 0onacion
Sile e Ofcirm QA WY 12 Oepanarerto Compradores Begdn cnl Baoes Vir comgrobianie de donaciim

Computador Portaal QA IV -] Departamento Ver comprobante de danacion

Dila mrmmndiing AL WY e Flanarsammansn Parmaretoses Db s | i B Aanesnne s ncmnnnbnons Ao Ansnsh b

5.Gestion de Transferencia del bien a otro organismo

Precondicion para realizar un Registro de Transferencia

Para realizar un registro de transferencia previamente se debe tener creada una ficha de
producto y, posterior a esta publicacién, un organismo interesado debe realizar la
solicitud del producto a través del formulario de solicitud.
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Para Registrar Transferencia, la ficha de producto a transferir debe quedar en estado En
Proceso, donde podras ver la solicitud. Para esto debes seguir los siguientes pasos:

1. El organismo que transfiere el bien debe ubicarse en el menlu de Mis Transferencias.
2. Ubicarse en una ficha de producto en estado En Proceso.
3. Hacer clic en la opcién Ver Solicitud.

4. En la pantalla de Ver Solicitud se debe ver que se esta cargando la opcidn de
Registrar Transferencia.

5. Dar clic en Registrar Transferencia.

Mis J0NAGHNES

: ECHA 0 ERRAE
Computador Portatil QA ANTIDAD & BoAs 03/04/2025
el i i ik e ek e 2 unidades .

Aqui podras revisar ¥ gestionar tus donaciones realizadas & tavés de la
pletaforma, y revisar en qué estado se encuentian

I MUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO Cantidad

Registrar donackn " Ver solicitud =

5.1. Registrar Transferencia

1. Iniciar sesidn en la pagina web de Mercado Publico e ingresar a la seccién Economia
Circular.

2. Acceder a la opciénTransferencias.
3. Seleccionar una transferencia en estado En Proceso.

4. Hacer clic en Ver Solicitudes para visualizar las solicitudes asociadas a la
transferencia.

5. Hacer clic en Transferencia.

6. Se debe cargar el modal con el Formulario para Finalizar la Transferencia.
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Mis oomaciones

Computador Portatil QA Registrar donacion de producto 13/04/2025

(Lo enrega fue realzada?

&) 5 fue entregec
1 salicitmd
Ne fue ertregaca

Fecha de entrega Cantidad do productos entregada

ad/mm/ssae 1| unadoOne

I MUNICIPALIDAD DE PUENTE ALTO . x W Fecha de solictud

Regiawae Sunackin Ver solicitud -

Se recomienda generar un acta de entrega y dejarla de respaldo a través de los
mecanismos disponibles fuera de esta plataforma.

e Formulario para Finalizar la Transferencia. Pasos.
Paso 1: Confirmar la Entrega

La persona usuaria debe responder la pregunta: ¢La entrega fue realizada?,
seleccionando una de las siguientes opciones:

* Si, fue realizada la entrega.

* No fue realizada la entrega.

Paso 2: Completar Informacion

Segun la respuesta Si, la entrega fue realizada:

* Ingresar la Fecha de Entrega seleccionandola desde un calendario. La fecha debe ser
valida y no puede ser superior a la fecha actual.

* Indicar la Cantidad de Productos Entregados (debe ser mayor a 0 y no superior a la
cantidad solicitada).

Segun la respuesta No fue realizada la entrega:

* Ingresar una justificacién en un area de texto (minimo 5 caracteres y maximo 300
caracteres).

Paso 3: Guardar o Cancelar o Boton VOLVER
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* Regresa a la vista Mis Transferencias sin guardar cambios.

* Boton FINALIZAR TRANSFERENCIA: Guarda la informacién ingresada y cambia el
estado de la transferencia o solicitud segun las reglas establecidas.

Estados posteriores de la Transferencia del Bien

- Estado Completadas: si la entrega fue realizada y todas las unidades de
producto fueron transferidas:

- Estado Parciales Completadas: si la entrega fue realizada parcialmente.

- Estado No realizadas: si la entrega no fue realizada y la solicitud era total.

- La transferencia no sufre modificaciones: si la entrega no fue realizada y la
solicitud era parcial.

- Estado Parciales Completadas: si la entrega no fue realizada y no quedan mas
unidades disponibles (La solicitud es parcial).

Estados de la Transferencia y Acciones Disponibles

1. Transferencias Guardadas (Estado: "Guardadas en borrador")
Descripcion: Fichas de productos que aun no se publican.
Acciones disponibles:

e Completar ficha: Modifica los detalles de la ficha.

e Eliminar: Borra la ficha.

e Cambio de estado posible: Publicada.

2. Transferencias Publicadas (Estado: "Publicadas")
Descripcion: Fichas activas en el catalogo, visibles a otros organismos.
Acciones disponibles:

¢ Ver producto: Accede a toda la informacién del producto.

e Editar fecha de cierre: Actualiza la fecha de cierre de

publicacion.

e Cancelar: Cambia el estado a "Cancelada" (no permitido si

hay solicitudes completadas).

¢ Ver solicitudes: Permite ver las solicitudes asociadas.
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e Cambio de estado posible: En Proceso, Cancelada, Parciales
Completadas, No Realizadas, Sin Solicitud.

3. Transferencias en Proceso (Estado: "En proceso")

Descripcion: Transferencias con solicitudes activas en gestidén para retiro.
Acciones disponibles:

e Ver producto: Accede a la informacion completa del

producto.

e Cancelar: Cambia el estado a "Cancelada" (no permitido si

hay solicitudes completadas).

» Ver solicitudes: Permite ver las solicitudes asociadas.

e Cambio de estado posible: Cancelada, Parciales

Completadas, Completadas, No Realizadas.

4. Transferencias Parcialmente Completadas (Estado: "Parciales Completadas")
Descripcion: Se transfirieron solo algunas cantidades.

Acciones disponibles:

e Ver solicitudes: Permite ver las solicitudes asociadas.

* No tiene cambio de estado.

5. Transferencias Completadas (Estado: "Completadas")
Descripcion: Se transfirieron todas las cantidades.

Acciones disponibles:

¢ Ver solicitudes: Permite ver las solicitudes asociadas.

¢ No tiene cambio de estado.

6. Transferencias No Realizadas (Estado: "No Realizadas")
Descripcion: Se cumplié la fecha de cierre y no se concretaron solicitudes.
Acciones disponibles:

e Ver solicitudes: Permite ver las solicitudes asociadas.

¢ Republicar ficha: Vuelve a publicar la ficha si esta dentro del

limite de publicacién.
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e Cambio de estado posible: Publicada.

7. Transferencia Sin Solicitud (Estado: "Sin Solicitud")
Descripcion: Se cumplié la fecha de cierre sin recibir solicitudes.
Acciones disponibles:

¢ Republicar ficha: Vuelve a publicar la ficha si esta dentro del

limite de publicacidn. Si ya fue republicada, se muestra el

mensaje "Ya se ha republicado".

¢ No tiene cambio de estado.

8. Transferencias Canceladas (Estado: "Cancelada")
Descripcion: Organismo enajenante retira la publicacién antes de la fecha de
cierre o con solicitudes activas.

Acciones disponibles:

e Ver comprobante: Muestra detalles de la transferencia y motivo

de cancelacion.

¢ No tiene cambio de estado.

9. Transferencia Sin Registro (Estado: "Sin Registro")
Descripcion: La transferencia tiene una solicitud y no se registré en el
sistema si la accién de retiro fue efectuada.

Acciones disponibles:

e Ver solicitudes: Permite ver las solicitudes asociadas.

¢ No tiene cambio de estado.
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6.Sistema de notificaciones

Notificaciones para el Organismo enajenante

j MercadoPiblico
—_ & Mis donaciones | Mis solicitufles

Notificaciones

Nueva solicitud ce producto pare
ChileCompra Computador Portitil QA...

ECONOMIA ' |
CIRCULAR [

nabies para Mouse blanco ha

Contribuye a prolongar la vida util ® Eltiempo de entrega de 1 dias
habdes para Mouse blanco ha
de los activos de los organismos del Estado. 2

Ver todas las notificaciones

* Nueva solicitud de transferencia: Se notifica cuando un organismo solicita un
producto, ya sea total o parcialmente.

e Cancelacion de solicitud: Se informa cuando el organismo solicitante cancela

una solicitud.

e Expiracion del tiempo de entrega: Se notifica cuando el plazo para la entrega ha
pasado sin acuerdo entre organismos.

e Expiracion de la publicacion de producto: Se informa cuando han transcurrido
60 dias desde la publicacién del producto, o el tiempo definido en la variable de
configuracion Dias maximos de publicacion.

e Finalizacion de la transferencia: Se notifica cuando el organismo enajenante
completa la entrega del producto.

e Regularizacion de la transferencia: Se recuerda al organismo enajenante que debe
finalizar la transferencia si han pasado 3 dias sin concretarla.

e Finalizacion de la publicacion de la ficha del producto: Se notificara al usuario
enajenante que su ficha publicada expiro.
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Notificaciones para el Organismo Solicitante

e Cancelacion de transferencia: Se informa cuando el organismo enajenante cancela la
publicacion

de un producto solicitado.

e Expiracion del tiempo de entrega: Se notifica cuando han transcurrido 45 dias

habiles sin contar con los productos transferidos.

e Finalizacion de la transferencia: Se informa cuando el organismo enajenante completa
la entrega del producto.

5.2. Tiempo de Vida de las Notificaciones

Las notificaciones estaran disponibles en la pagina durante 60 dias contados desde

el momento de su creacidon. Transcurrido este periodo, se eliminaran

automaticamente del sistema.

6 Vista publica de Economia Circular

Vista publica de Economia Circular
6.1. Ver Home Principal
1. Acceso a la Plataforma

e Cuando una persona ingresa a la plataforma sin estar autenticada, la pagina principal
de Economia Circular se mostrara como Home principal.

e El usuario podra iniciar sesion desde el bloque de Iniciar Sesién ubicado en el lado
derecho del header.

e El icono de inicio de sesidn redirige a la pagina de autenticacion de Mercado Publico.
2. Header

¢ Logo de Mercado Publico: Enlace que dirige a la pagina principal de Mercado Publico.
3. Seccion de Productos Transferidos

Visualizacidon de Productos

e Se mostraran los productos transferidos en estado "Parciales Completadas" o
"Completadas".

¢ Los productos se ordenan de mas recientes a mas antiguos.
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e Se cargan 12 productos por pagina.

Estructura de las Fichas de Producto

Cada producto transferido se muestra en una ficha con los siguientes elementos:
e Regidn: Ubicacién geografica del producto.

e Nombre del producto.

e Cantidad de producto transferidos con la etiqueta "unidades transferidas".

e Condicion del producto.

e Fecha publicada: Fecha de inicio de la publicacion.

¢ Fecha finalizada: Fecha de finalizacion de la transferencia.

e Propietario: Nombre de la organizacion que realizé la transferencia

¢ Beneficiario: Nombre de la organizacion que recibid la transferencia
Paginacion

e La pagina contara con un sistema de paginacion para navegar entre los productos.
Bloque de Estadisticas

Productos Transferidos

e Cantidad de productos en estado "Con Transferencia" o "Transferencia Parcial".
e Cantidad de categorias diferentes de productos transferidos.

Monto Ahorrado

¢ Valor equivalente a la suma de todas las transferencias realizadas (Calculo: Precio de
referencia * cantidad).

e Productos transados: Porcentaje de productos transados sobre el total, de productos
registrados.

Organismos Receptores
e Cantidad de organismos distintos que han recibido transferencias.

e Porcentaje de organismos receptores en base al total de organismos que transan en
Mercado Publico.
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