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Guía práctica para ingresar lotes 
en la Plataforma de Economía Circular 
Guia breve que refuerza la correcta carga de cantidad, precio estimado, antecedentes y 
descripción técnica del lote. 

REGLA DE ORO PARA LOTES 

Cantidad = número de lotes  |  Precio estimado = valor de cada lote  |  Descripción = contenido de cada  lote 

1. Objetivo de esta guía 
Orientar a los usuarios compradores en la publicación de bienes agrupados como lotes, evitando errores que afecten 
la comprensión del catálogo, el cálculo del ahorro estimado y la eventual derivación a la Fase 2 de subasta en DICREP. 

2. ¿Qué es un lote? 

Concepto Aplicación práctica 

Lote Agrupación de bienes del mismo tipo que se transfiere como 
unidad de publicación. 

Ejemplo correcto 5 lotes de 100 sillas cada uno. 

Ejemplo que debe evitarse 1 lote que mezcle sillas, mesas, computadores y estantes sin 
homogeneidad ni detalle. 

La publicación debe permitir que otro organismo entienda exactamente cuántas unidades puede solicitar, en qué estado están y cuál es el 
valor estimado de cada lote. 

Paso 1: categoría y nombre del bien 
En el primer paso, el usuario debe seleccionar la categoría del producto e indicar el nombre de la publicación. Si se 
trata de lotes, el nombre debe declarar expresamente la cantidad de lotes y la cantidad de bienes que compone cada 
lote. 
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Paso 1: ingreso del detalle del lote 

 

Cómo escribir el nombre 

• Use: número de lotes + cantidad por lote + 
tipo de bien. 

• Ejemplo: 5 lotes de 100 sillas de comedor. 

• Evite nombres genéricos como “muebles 
usados”. 

• No mezcle bienes distintos en una misma 
publicación. 

Ejemplo de nombre recomendado: 5 lotes de 100 sillas de comedor usadas 

 

Paso 2: antecedentes, fotografías y documentación 
La publicación debe contar con antecedentes suficientes para que el organismo receptor evalúe el estado del lote y 
decida fundadamente si solicita la transferencia. 
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 Paso 3: datos del producto 
En este paso se ingresan los campos críticos: descripción técnica, cantidad, precio estimado, estado del producto e 
informe técnico. En publicaciones por lote, los campos más sensibles son cantidad y precio estimado. 

 

En “cantidad” ingrese el número de lotes. En “precio estimado” ingrese el valor de cada lote. 

Campos críticos para lotes 

Campo Qué ingresar Ejemplo Error frecuente  

Descripción técnica Contenido del lote y estado 
de los bienes. 

5 lotes de 100 sillas de 
comedor cada uno. 

No indicar cuántas 
unidades trae cada lote. 

 

Cantidad Número de lotes 
disponibles. 

5 Ingresar 500 cuando son 5 
lotes de 100 unidades. 

 

Precio estimado Valor estimado de cada lote. $500.000 por lote Ingresar el valor total de 
todos los lotes. 

 

Estado del producto Nuevo, seminuevo o usado, 
según corresponda. 

Usado Marcar “nuevo” cuando 
existen signos de uso. 

 

Días de publicación Cantidad de días hábiles de 
disponibilidad. 

5 días hábiles No revisar si el plazo 
permite suficiente difusión. 
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4. Cómo calcular correctamente el ahorro estimado 

La información ingresada en cantidad y precio estimado permite al Sistema de Economia Circular calcular el ahorro 
potencial para el Estado si se concreta la transferencia. Si no se logra la transferencia, el mismo valor puede servir 
como referencia para la Fase 2 de subasta en DICREP. 

Fórmula 

Ahorro estimado = cantidad de lotes x precio estimado de cada lote 

Ejemplo aplicado 

Dato Valor 

Número de lotes 5 

Unidades por lote 100 sillas 

Precio estimado por lote $500.000 

Ahorro estimado total 5 x $500.000 = $2.500.000 

Resumen  

Secuencia recomendada 

1. Defina lotes homogéneos: mismos bienes, misma cantidad por lote. 

2. Escriba el nombre con cantidad de lotes y unidades por lote. 

3. Adjunte fotografías claras, resolución de baja e informe técnico. 

4. En cantidad ingrese solo el número de lotes. 

5. En precio estimado ingrese el valor de cada lote. 

6. Revise el cálculo del ahorro: cantidad de lotes x valor por lote. 

7. Publique solo cuando descripción, documentos y fotografías sean coherentes. 

Documento de  


