Guia practica - Publicacion de lotes en Economia Circular- Junio 2026

Guia practica para ingresar lotes
en la Plataforma de Economia Circular

Guia breve que refuerza la correcta carga de cantidad, precio estimado, antecedentes y
descripcion técnica del lote.

REGLA DE ORO PARA LOTES

Cantidad = nimero de lotes | Precio estimado = valor de cada lote | Descripcién = contenido de cada lote

1. Objetivo de esta guia

Orientar a los usuarios compradores en la publicacion de bienes agrupados como lotes, evitando errores que afecten
la comprensién del catalogo, el calculo del ahorro estimado y la eventual derivacién a la Fase 2 de subasta en DICREP.

2. ;Qué es un lote?

Lote Agrupacién de bienes del mismo tipo que se transfiere como
unidad de publicacion.

Ejemplo correcto 5 lotes de 100 sillas cada uno.

Ejemplo que debe evitarse 1 lote que mezcle sillas, mesas, computadores y estantes sin
homogeneidad ni detalle.

La publicacién debe permitir que otro organismo entienda exactamente cuantas unidades puede solicitar, en qué estado estany cual es el
valor estimado de cada lote.

Paso 1: categoriay nombre del bien

En el primer paso, el usuario debe seleccionar la categoria del producto e indicar el nombre de la publicacion. Sise
trata de lotes, el nombre debe declarar expresamente la cantidad de lotes y la cantidad de bienes que compone cada
lote.
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Paso 1:ingreso del detalle del lote

@ romreycatepria Cémo escribir el nombre

e Use: numero de lotes + cantidad por lote +
tipo de bien.

CREAR FICHA DE PRODUCTOS
Nombre y categoria del producto

* Ejemplo: 5 lotes de 100 sillas de comedor.

Selecciona la categorias de tus productos: ¢ Evite nombres genéricos como “muebles

B
Categorias de productos usados”.

Sillas v

* No mezcle bienes distintos en una misma
publicacioén.

Esto permitird clasificar tus productos en el catdiogo.

Indica el nombre del producto que quieres transferir

5lotes de 100 sillas l

resa el nombre real. Si ez un Lote, usa &l formato: Nomibre dsl producto - Lite de DX unidades (EJ: Siflas d oficina 21/30

Ejemplo de nombre recomendado: 5 lotes de 100 sillas de comedor usadas

Paso 2: antecedentes, fotografias y documentacion

La publicacidon debe contar con antecedentes suficientes para que el organismo receptor evalue el estado del lote y
decida fundadamente si solicita la transferencia.

CREAR FICHA DE PRODUCTOS
Antecedentes

Sube fotografias de tu producto

Se requieren al menos 3 fotos para que 10s usuarios puedan Adiuntanclo archivos
evaluar el estado de los productos antes de hacer una solicitud. Se admiten archivos con un peso maximo de 2ZME.
Algunas sugerencias para tus fotografias A infografiz-economia-. 0.8 ME W Eliminar
Asegurate de que tus fotos cumplan con los siguientes requisitos:

B Flujos simple.png MEB W Eliminar
« Claridad.
« Ahta resolucién, al menes 1280 x 1024 pixeles.
« 5in texto ni marcas de agua. B Flujos simple.png (1.1 ME D Eliminar
= No deben ser collages ni estar en blanco y negro.
» Formato JPG, JPEG o PNG

@ Amastramds imégenes o selecciona desde tu equipo

rgar 2 imagenes cama minime y & imagenes como maximo.

Resolucion de baja producto Resolucion

. . B Municipios Eficientes.pdf Exami
Para publicar tus productos en el catalogo de Economia i P aminar
Circular debes ingresar |a resolucion que permite dar de baja Tamafio méxime permitide 20MB

el producto en tu servicio.
( Volver )

Cancelar creacion de |a ficha

Siguiente >

Guardar ficha en borador »
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Paso 3: datos del producto
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En este paso se ingresan los campos criticos: descripcidn técnica, cantidad, precio estimado, estado del producto e
informe técnico. En publicaciones por lote, los campos mas sensibles son cantidad y precio estimado.

WHLCAR MNulMA VE FRYIUL T UD

Datos del producto

Detalla tu producto

Proporciona todos los detalles pertinentes de tus productos. Esto
asegurara gue quienes buscan tu articulo tengan acceso a toda la
informacion necesaria para hacer una solicitud.

Debes tener en cuenta de que si transfieres lotes de productos, cada
lote debe considerar la misma cantidad de unidades.

Descripcion técnica

5 lotes de 100 sillas de comedor

Informe técnico @
Todos los productos requieren un informe técnico.
e ~

( Cargar archivo & ) Temafio maximo permitida 20ME
e, =

( Volver |

Precio estimado del producto &)

4 500.000

Estado del producto

unidades

ZEn qué estado se encuentra el producto que vas a transferir?

@ Nuevo
() Semi nuevo

.:. Usado

Dias de publicacion @

g

dias habiles

—>

En “cantidad” ingrese el numero de lotes. En “precio estimado” ingrese el valor de cada lote.

Campos criticos para lotes

Sl N s

Descripcion técnica
de los bienes.

Numero de lotes
disponibles.

Cantidad

Precio estimado

Estado del producto
segun corresponda.

Dias de publicacion
disponibilidad.

Contenido del lote y estado

Valor estimado de cada lote.

Nuevo, seminuevo o usado,

Cantidad de dias habiles de

5 lotes de 100 sillas de

comedor cada uno.

$500.000 por lote

Usado

5 dias habiles

No indicar cuantas
unidades trae cada lote.

Ingresar 500 cuando son 5
lotes de 100 unidades.

Ingresar el valor total de
todos los lotes.

Marcar “nuevo” cuando
existen signos de uso.

No revisar si el plazo
permite suficiente difusion.
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4. Como calcular correctamente el ahorro estimado

La informacién ingresada en cantidad y precio estimado permite al Sistema de Economia Circular calcular el ahorro
potencial para el Estado si se concreta la transferencia. Si no se logra la transferencia, el mismo valor puede servir
como referencia para la Fase 2 de subasta en DICREP.

Férmula

Ahorro estimado = cantidad de lotes x precio estimado de cada lote

Ejemplo aplicado

“

Numero de lotes 5

Unidades por lote 100 sillas

Precio estimado por lote $500.000

Ahorro estimado total 5x $500.000 = $2.500.000
Resumen

Secuenciarecomendada

. Defina lotes homogéneos: mismos bienes, misma cantidad por lote.
. Escriba el nombre con cantidad de lotes y unidades por lote.

. Adjunte fotografias claras, resolucion de baja e informe técnico.

. En cantidad ingrese solo el nimero de lotes.

. En precio estimado ingrese el valor de cada lote.

. Revise el calculo del ahorro: cantidad de lotes x valor por lote.

. Publique solo cuando descripciéon, documentos y fotografias sean coherentes.

Documento de
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