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1.Introduccion

La contratacién de Servicios Personales Especializados es una forma de
contratacion contemplada en el Reglamento de la Ley de Compras (Art. 105 al 108)
gue permite a los organismos publicos adquirir servicios especializados que
demanden un alto grado de conocimiento intelectual y técnico, o servicios
que requieren una preparacion especial en determinadas actividades; de
manera que quienes los provean, sean expertos o tengan conocimientos y
habilidades muy especificas. Esta modalidad esta pensada para la contratacion de
servicios que, generalmente, son intensivos en desarrollo intelectual, inherentes a
las personas que prestaran los servicios, siendo particularmente importante la

comprobada experiencia técnica para la ejecucidon exitosa del servicio requerido.

Para estas contrataciones inferiores a 1000 UTM, se invitara a cotizar a los

proveedores través de la plataforma www.mercadopublico.cl, se evaluara y se

generara un trato directo, enviando una orden de compra al adjudicado.

En el caso de que estas contrataciones sean superiores a 1000 UTM, se debera
realizar una licitacién de caracter publica, en la cual podran participar los
proveedores del rubro, ademas de los proveedores que sean invitados. El proceso
se realizara en dos etapas, primero se evaluara la idoneidad técnica, que es una
etapa de preseleccién o de idoneidad técnica, por lo cual todos los postulantes
participan entregando todos los antecedentes solicitados y los postulantes que

pasen a la segunda etapa podran seguir siendo evaluados e ingresan a un ranking.
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2.Contratacion de Servicios Especializados
mayores a 1.000 UTM

Para todas las contrataciones de Servicios Especializados que sean sobre 1.000
UTM los organismos publicos deberan realizarlas bajo la modalidad de

compra licitacion publica.
2.1 Creacion licitacion publica

La creacidon de una Licitacion de Servicios Especializados se realiza a través de
un llamado publico mediante una Resolucién o Decreto Alcaldicio fundado. Para
crearlo, es necesario ingresar a www.mercadopublico.cl mediante clave de
acceso.

Una vez dentro del escritorio, debe dirigirse a la seccion “Licitaciones” vy
seleccionar el item “Crear Licitacion”.

Licitaciones »  Administracion v Contratos + Catdlogo v Ordende Compra v Documento Tributario » Gestion »

(Crear Licitaci6n

Bsqueday Gestion de Licitaciones 33 critorio

Autorizar Licitaciones
(Copiar Licitacitn

vas alertas o
Toma de Raz6n

Basqueda de Proveedores
Readjudicacitn de Licitaciones
s re Entel

Consulta al Mercado bz v confiabilidad de los dates que se presentan son de responsabilidad del comprador pablico
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Al Seleccionar “Crear Licitacion, Formulario actual”, tal como lo muestra la
imagen se despliega la opcion de “Crear licitacion formulario actual” que debera
seleccionar para completar los siguientes pasos:

‘ Mis Pagos » Licitaciones v Administracién v Contratos v Catdlogo v Ordende Compra v Documento Tributaric v  Gestibn

Selecciona el tipo de licitacidon que deseas crear

@ Crear liaitacién Plblica menor a 100 UTM @ . e
3 - Crear licitacion, formulario actual
Nuevo formulario simplificado
ra utilizar el nt aria, los S n Firma
ita del

Beneficios de crear una licitacion L1 a través del

proceso simplificado:

En el paso nimero 1, el sistema solicitara ingresar el tipo de servicio especifico
gue requiere el organismo publico. En el tipo de adquisicidon corresponde a
“Licitacion Publica”, y finalmente seleccionar el icono “Crear”.

# MisPagos v Ldtaciones v Administracion v Contrates v Catilogo v Ordende Compra v Documento Tributarie v  Gestion

Crear Licitacion iCémo crear un Proceso de Compral
Seleccionar items y Completar formularia Autorizar y publicar
tipo da adquisicién de adquisicién

Cod. UNSPSC Producto/Servicio “ Cantidad
v

71151302 Estudios de! historial del campo petrolifero

1 O
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En el paso niumero 2, deberd completar los datos de la adquisicion, indicando
el tipo de adquisicién o servicio que se desea contratar. En el apartado “Tipo
de Licitacién”, se selecciona la opcidn “Licitacién Publica Servicios personales
especializados (LS)” y luego pasar al nimero 3, donde podra seleccionar el

icono “Guardar”.

4 Ucotaciones »  Administracion -

seleccionar items y
tipo de adguisicion

Secciones a Completar

= Datos Generales de la Adquisicidn

icticas de la Adquisicio

Catslogo » Ordende Compra » Gestibn

Completar formulario

Tipe y Mombre de Licitacién (Seccién con datos Obligatorios)

#Datos Obligatorios

Fecha de Creacidn
Demandante

* Mombre de la Licitacidén

* Objeto de la Contratacidn

* Estimacidn en Base a

e adguisicicn

‘Wednesday, 12 de Juns de 2019

Soporte Entel

Autorizar y publicar

servicios Especializades

Cjempio: Compra de Equipos Computacianales, escusla runal

Servicios Especializades

| Monto no s posible de estimar

bl
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* Monto Brute Estimado

Una vez ingresado el monto bruto estimado, este no podra s=r modificado en los pasos
siguientes.

* Moneda a Utilizar en las Ofertas | Pese Chilenc bl

Econdmicas

* Tipe de Licitacicn Licitacién Piblica inferior a 100 UTwm (L1) =)
Licitacién Publica igual o superior a 100 UTM e inferior a 1.000 UTM (LE) =)
Licitacién PibHca igual o superior a 1.000 UTM e inferior a 2.000 UTM [LF) =

‘D Licitacién Piblica igual o superior a 2 000 UTM & inferior a 5.000 UTwm (La) &)

Licitacién Piblica igual o superior a 5.000 UTM (LR (7

jcitacién Piblica servicios personales espedalizados (Ls) =)

icitacion Pliblca para contratar anteproyectos y proyectos de arquitectura o urbanismo (LS)

Permite readjudicacidn =l

# Clausula de Readjudicacicn si el respectivo adjudicatario se desiste de su oferta, =

no entrega los antecedentes legales para contratar

y/o la garantia de fiel cumplimiento, no firma el
contrato o no se inscribe en Chileproveedores en los
plazos que se establecen en las presentes bases, la
entidad licitante podra dejar sin efecto la

adjudicacion y seleccionar al oferente que, de

acuerdo al resultado de la evaluacicn le siga en -

| Mostrar sugerencias de licitsciomes

En punto 4 se agrega el Requisito para Ofertar, nueva declaracién jurada en

linea para proveedores
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© Nombre y Datos Basicos (/]
© Datos del Organismos Demandante

Regin de la Adquisicion @ Antecedentes para incluir en la Oferta

Datos del Contact @ | 610 pida antecedentes que serén utilizados para evaluar la oferta durante el proceso de apertura como anexos administrativos, técnicos
o Etapas y Plazos de la Licitacién © econdémicos.

Etapas y Plazos Obligatorios Q

Etapas y Plazos Optativos

Requisitos para ofertar - Nueva declaracion jurada en linea para proveedores

o Antecedentes para incluir en la oferta

Todos los proveedores para ofertar en tu licitacion, deberan obligatoriamente confirmar y firmar
N la siguiente 6n jurada

o Requisitos para contratar al proveedor
adjudicado

© Criterios de Evaluacion

Declaracion jurada ausencia conflictos de interés e i ilidades por

Te solicitamos no pedir documentacion anexa para validar estos requisitos y avanzar juntos hacia el #CeroPapel.

000 ©

o Montos, Duracién y Delegacion del Contratof

© Gerantias Requeridas Tipo de documento | Descripcién
Especificaciones Técnicas Bienes y Servicios
Requeridos

© Listado de Bienes y Servicios Requeridos @

@ Requerimientos Técnicos y otras Clausulas €3 Administrativo

Lot :

@ Tipos de Empresas Participantes

° Agregar nuevo
Documento y Personas que Autorizan la

= Adquisicién
@ Documento que Autoriza la Adquisicién [x]
Técnico
Vi Ag regar
© Agregar nuevo
Economico
4 Agregar

o Agregar nuevo

Al culminar, el proceso anterior podra acceder en el paso 2 a “Completar
formulario de adquisicion” donde podra seleccionar a los “Tipos de empresas
participantes” y dar aviso a los proveedores completando los campos de
informacion “Nombre del Proveedor”, “RUT del proveedor”, “giros”. Al
completar esos datos podra seleccionar a los proveedores participantes en el
proceso de licitacidon de Servicios personales especializados.
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®

Seleccionar items y

tipo de adquisicion
Secciones a Completar

= Especificacionss Administrativas

@ tombre y Datos Basicos

© Datcs del Organismeos Demandants
© Etapas y Plazos de la Licitacidn

© Antscedentss para incluir en la oferta

° Requisitos para contratar al proveedor
adjudicado

© Criterics de Evaluacion

© rontes, Duracion y Delegacion del
Contrato

© Gcarantia Requericas

- Especificaciones Tecnicas Sienss y Servicios
Requeridos

© Listado de Bienss y Servicios Requerides

@ Reguerimientos Técnices y otras Clausulas

f)_Otros Anexos
e |
=) Docu_ : “o)'Pefsonis que Autorizan 3
Adquisicion
@ Documento que Autcriza la Adquisicion

Administracion »

<

0 00 ©

o0
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Catalogo v Orden de Compra »

Completar fgrm_u&'o

adquisicion

Tipos de Empresas Participantes

Aviso a Proveedores

Buscar Proveedor

Gestion v

. Nombre deleveedor|

) Por R.U.T del Proveedor I-[]
© ror G

Resultsdo de Busqueda

ntemacica

£j:12.345.978%

Autorizar y publicar

<< Quntar Todos

En el paso niumero 3, se deben seleccionar los usuarios que autorizan la
licitacion “Definir Lista de autorizadores” para posteriormente publicarla.

Administracion

#  Licitaciones ~

Catilogo ~

Orden de Compra +

Gestion »

ostos adquisicién:

Definir Lista de Autorizadores

Ia lista de posibles

Tipe de Adauisicién:

§i desea agregar a un Autorizador que no es usuaric del sistema,

a los wsuarios del sistema que autorizardn sste proceso.
debers compl dat 6

s de |

Mostrar Usuarios Registrados

Unidad de compra [ Soporie Entel

v

sablo
ealoma
eriscilla
ansaria
sergio
servicio
servicio
servicio
servicio
servicio
servicio
servicio
servicin
servicio
servicin
servicio

B Agregar Usuario No Registrado

serez
erez

oalle

Faus chamors
Calderan
Jusuariol
lalusuarioz
lsuzrics
alusuarios
alusuarios
alusuarios
alusuarior
slusuarios
alusuarios
slusuarioto
Jlusuarion 1

"Agregar Usuario no Registrada.”

1012888-126-1519
Sericios especisizactn:
Ser

dized
Lictaciin Pblica Servicis persorales especializads (.5)

iQwién es Usuario Regiswrado?

Sjscutiva
Dau entel [

laaministracor
lagministrador
laaministracor

Poperador

Supervisor [
Superviser
Lsfe g2 servicio [

Gestor de Reclamo [ -

Agregar Registrad:
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Una vez publicada la Licitacién, se notifica a los oferentes seleccionados,
quienes seguidamente deberan presentar sus ofertas técnicas y econdmicas a
través del sistema, dentro del tiempo que indican las bases (plazo minimo de
10 dias corridos desde la notificacidon a los oferentes seleccionados).

2.2 Evaluacion licitacion

Luego de recibir las ofertas se evallan segun los criterios de evaluacién
establecidos en las bases, confeccionando un ranking con los puntajes
obtenidos.

; Ranking de Ofertas
,,.: J

MercadoPublico.cl

ID Lictacion 2241-3-L510
Nombre Licitacion LS de prueba

Descripcion Licitacion LS de prueba

Proveedor IVAN SALINAS LOYOLA Y COMPANIA LIMITADA
Nombre de la Oferta Oferta para LS de prueba
Criterio de Evaluacion ‘ % Valor Nota : 85
Precio 50% 70
Experiencia de los Oferentes 50 % 100

Proveedor Plasan Ltda
Nombre de la Oferta Oferta para LS de prueba 2
Criterio de Evaluacion | % Valor Nota : 82,5
| Precio 50 % 100
| Experiencia de los Oferentes 50 % 65

De esta lista de oferentes ordenados por puntajes se elegira el mas alto, con el
cual se podra revisar y acordar los términos de su oferta, lo cual no podra
alterar la esencia del servicio ni superar el 20 % del monto total ofertado. Si
no se llega a acuerdo con este proveedor podra seguir con el siguiente en la
lista 0 en su defecto declarar desierto el proceso.

Al adjudicar la oferta al mas conveniente (aspecto técnico y econdmico) del
ranking finaliza el proceso de compra.

Pagina 10 de 11 Ch]leCOmpra



GUIA DE USO

Para finalizar el proceso haga clic en el boton finalizar periodo de negociacion.

Cerrar periodo de Negociacion

Acepte el mensaje de confirmacion.

Usted esta cerrando el proceso de negociacion, Con esto, los proveedores no podran realizar
cambios en sus ofertas.

IMPORTANTE: Realizada esta accién, no podra seguir negociando con los proveedores ofertantes.
Desea Continuar?

[_Aceptar | | cancelar |
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