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1.Introduccion

Guia dirigida a aquellos proveedores adjudicados en un Convenio Marco y que deben
ingresar sus documentos para ser habilitados en la tienda virtual de Convenios Marco

disponible en www.mercadopublico.cl.
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2.Ingreso a Mercado Publico

Para comenzar con el proceso, ingresa a www.mercadopublico.cl y selecciona “Iniciar
sesién”:

ChileCompra ~ Mercado Plblico  Capacitacion ~ Centro de Ayuda H @

‘ ‘ MercédoP(Jblico W Tienda Convenio Marco Iniciar sesion

¢Olvidaste tu contrasefia?

Encuentra hasta 4622 oportunidades de negocio en todo Chile

Q

Explorar todas las licitaciones

Ordenes de compra Contratos Consultas al mercado Grandes compras Proveedores

Si tienes perfil administrador, ya estando en tu escritorio de Mercado Publico, debes

dirigirte a la barra azul, marcar la opcion “Administracion” para luego dirigirte a
“Administrar mi empresa”:

G MercadoPublico.cl

« Licitaciones + Convenio Marco COMPRAAGIL Ordende Compra + Reclamos Gestién «

Tu Escritorio - MPPCM

COMPRA AGIL

Alertas del sistema

< > 25 - 31 dw oct. del 2021 wes | Semana
Comenzar
lunes 25 martes 26 | miércoles 27 | jueves28 | wiernes 20 | sibado30 | domingo 31
[2) Ver mi ficha de proveedor
Administrar Notificaciones
e T htaconges
Administrar Bases Tipo

Accesos Directos
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En este mddulo encontrards varias opciones, entre ellas, “Documentos Convenio

Marco”, donde te debes dirigir:

1 i MercadoPublico < Volver a Escritorio X Cefrar sesion

I Informacion General
NOMBRE DE FANTASIA RUT

—
de pi or
DOMICILIO LEGAL

Pago de acreditacion

Al marcar la opcién “Documentos Convenio Marco”, si no tienes uno adjudicado te

arrojara un mensaje sefialando dicha situacién:

E ] MercadoPublico < Volver a Escritorio ¥ Cefrar sesion
— < )
Escritorio / Administracién / Administrar Empres:

Vol
I - o q < Volver
Documentos Convenio Marco
Documentos Legales
Lot documentos gue subAS &n a5ta seccidn guadardn disponitles en tu ficha de provesdor v sarin visibles pars 10d0¢ log

Docs. Convenio Marco compradores publicos

Pago de acreditacion

[ @ No tienes convenios marco vigentes ni en periodo de recepcion de documentos.

Socios y sociedades
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Si al momento de adjudicar el Convenio Marco no cuentas con la acreditacién del
Registro de Proveedores pagada, se te desplegara un mensaje indicando que tienes un
convenio adjudicado y que debes realizar este pago para poder subir tus documentos de

contratacion, por esta razon, se desplegara el botén de pago.

Es importante sefalar que el pago de la Acreditacion en el Registro de Proveedores
permite calcular el estado de Habilidad del proveedor (para ser habilitado en la tienda
debes estar en estado “Habil”), ademas permite activar los gestores documentales en

linea para subir los documentos solicitados y facilitar tu gestion:

< Volwer

I Informacion General

Documentos Legales
Docs. Convenio Marco

Pago de acreditacion

Documentos Convenio Marco

Los documentos que Subas en &sta seccidn quedarkn disponibles en tu ficha de proveeder y

compradores pl

serhn visibles para todos los

Actualmente cuentas con convenios adjudicados, pero para adjuntar la documentacié

acreditacion vigente en Mercado Publico

iCuales son los beneficios de contar con acreditacion?

Conocer tu habilidad en linea

Subir documentacion legal

El Regis edores permite acreditar desde Puedes mantener la documentacion consolidada
las fuen habilidad y /™. e tuempresa, facilitando t participacion en
@l verificar que puedes contratar con el Estado. (-T—) miiltiples procesos de compra

C———1X
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Los montos asociados al pago de la acreditacion en el Registro de Proveedores

dependeran del tamafio y tipo de empresa inscrita en Mercado Publico, a saber:

—Gonde | Cwor
Ventas/afio 0 a 2.400 UF Ventas/afio 2.401 a Ventas/afio mayores a Independiente de las Independiente de las
100.00 UF 100.000 UF ventas/afio ventas/afio
Inscripcion base Inscripcion base Inscripcién base Inscripcion base Inscripcion base
$10.532  $20.010 $25.146  $49.308 $50.024 $50.024 $15.909
Semestral Anual Semestral Anual Anual Anual Anual

Ya teniendo la acreditacién pagada en el Registro de Proveedores, se te activara la

pantalla para que puedas subir la documentacién:

G MercadoPiblice [ < Volver a Escritori X Cerrar sesion
—_—

ox { Violver
I Informacidn General
Documentos Convenio Marco
Documentos Legales
Los convenios que aparezcan en esta lista han sido adjudicados y reguieren documentacion \e;a para poder habilitarse en tienda

: Luego de que completes la documentacidn, quedardn disponibles durante |a duracidn del convenio
Docs. Convenio Marco

Pago de acreditacion
Convenio Articulos de Aseo e Higiene E
Socios y sociedades ID Licitacién 2239-5-LR19

Este Convenio Marco ya esta adjudicado, para poder aparecer en tienda deberds proporcionar la documentacion
desplegada a continuacion antes del dia 03/12/2021.

Certificado de Poderes
A Vigentes J— .
+ - N | . Certiica que se encuentran vigentes los poderes dei © los
e representantes legales del proveedor
PG/PDF/TIF hasta 20mb o busca e [

&n 1 dispositivo E

Certificado de Vigencia de la

Documento que certifica que no hay nota o
subinscripcion al margen de la primera inscripcion de que

mb o busca se le haya dado término a la sociedad
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Certificado de Vigencia de la

1 Sociedad
- Arrast u n de

|‘ Documento de Prueba 3
+ )5tra , n no disponible

an 111 e

" Patente Municipal ET—

Oy i erm dad
- ' ) mercial q

NI

Garantias de fiel cumplimiento

Entrega de garantias cas: en la Oficina de Partes de ChileCompra junto con el formulario de garantia. La direccidn
para |a entrega es Monjitas 392 piso 10, comuna de Sanliago, én los horarios de atencion: lunes a jueves de 08:30 a
16:00 horas y viernes de 08:30 a 14:00 horas

Envio de garantias electrénicas: via correo electrénico junto con &l formulario de garantia al correo
garantias@chilecompra.c

Garantia no entregada

En esta instancia encontraras informacion relevante del Convenio Marco adjudicado:

1.- Nombre e Id del convenio adjudicado.

2.- Plazo para la recepcién de documentos.

3.- Espacios para subir los documentos solicitados para ser contratado y habilitado en la
tienda de Convenio Marco.

4.-Estado de Garantia de Fiel Cumplimiento: se muestra mensaje "Garantia no
entregada" o "Garantia entregada" segun corresponda. Podras visualizar la imagen de la

garantia correspondiente.

Cabe senalar que los documentos solicitados van a variar dependiendo del tipo de
convenio en el cual participaste, por esta razon, te invitamos a leer bien y validar lo que
sefialan las bases de licitacion respecto a estos documentos y los tiempos asociados a la

entrega de los antecedentes.
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Para subir los documentos debes seguir los siguientes pasos:

A) Hacer clic en “Busca en tu dispositivo”. Los formatos de documentos permitidos
son JPG/PDF/TIF:

= vocumentos Convenio Mmarco
Documentos Legales
Los convenios gue aparezcan en esta lista han sido adjudicados y requieren documentacidn legal para poder habilitarse en tienda,
Docs. Convenio Marco Luego de que completes la documentacion, quedaran disponibles durante la duracidn del convenio
Pago de acreditacion
Convenio Articulos de Aseo e Higiene ~
Socios y sociedades | i - 19

Este Convenio Marco ya esta adjudicado, para poder aparecer en tienda deberas proporcionar la documentacion
desplegada a continuacion antes del dia 03/12/2021.

Certificado de Poderes
Vigentes

Armrastra aqui un archivo
JPG/PODF

Certifica que se encuentran vigentes los poderes del o los
representantes legales del proveedor

Certificado de Vigencia de la

Sociedad Documento que certifica que no hay nota o
Arrastra aqui un archivo subinscripcidn al margen de la primera inscripcidn de que
JPG/PDF/TIF hasta 20mb o busca se le haya dado término a la sociedad.

£0 U SispOsitive.

B) Se desplegara el espacio para buscar el documento y marca “Examinar”.

A Certificado de Vigencia de la Documento gue certifica que no hay nota o
- Sociedad subinscripcion al margen de la primera inscripcion de que
Cancelar se le haya dado término a la sociedad
ARCHIVO

Examinar

Atencidén: Aseglrate de que tu documento se encuentre vigente, de lo contrario sera rechazado.

Formato de archivo POF, TIFF o JPG hasta 20M

D Emtiendo que los documentos presentados son de mi exclusiva responsabilidad y que
la informacion contenida en ellos es veridica.
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Si te equivocaste de archivo, y cargaste uno incorrecto, tienes la posibilidad de

reemplazarlo antes de subirlo completamente. Ademas, debes marcar que la informacion

que subes es de tu exclusiva responsabilidad y ya, al final, debes pinchar “Subir archivo”.

Docs. Convenio Marco

Pago de acreditacion

Socios y sociedades

Convenio Articulos de Aseo e Higiene
1D Licitacion 2239-5-LR19

Este Convenio Marco ya esta adjudicado, para poder aparecer en tienda deberds proporcionar la documentacion

desplegada a continuacién antes del dia 03/12/2021

Certificado de Poderes

Atencién: Asegurate de que tu documento se encuentre

la informacién contenida en ellos s veridica

‘ + | Vigentes Certifica que

representa

Entiendo que los documentos presentados son de mi exclusiva resp

ntes legales del proveedor

vigente, de lo contrano sera rechazado

onsabilided y que
’ Subir Archivo

se encuentran vigentes los poderes del o los

En el caso de las Personas Naturales que adjudican un Convenio Marco, deben subir su

Cédula de Identidad, la cual debe mostrar el nimero de serie. Es importante

sefalar esto ya que el aplicativo te sugiere tapar este nimero, pero para el caso de
Convenio Marco la Cédula debe mostrarse completa:

Atencion: cubre el nUmero de serie 0 documento de tu cédula
de identidad, de esta forma proteges tus datos personales

o oI L IIFU.UEIEC i *

[ ¥ 3
viDa

—
MARCTLA CAM Ty

N

Sl R T Y
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Al momento de subir el documento te arrojard un mensaje en la parte superior de la
pantalla sefialando que el “Documento ha sido agregado exitosamente” y su estado
guedard automaticamente “En revision”:

© Documento agregado exitosamente

€ Volkver

I Informacion General
Documentos Convenio Marco
Documentos Legales

Los convenios que aparezcan en esta lista han sido adjudicados y requieren documentscion legal pars poder habilitarse en tienda
Docs. Convenio Marco Luego de gue completes la documentacion, quedardn disponibles durante |a duracion del convenio.

Pago de acreditacidn
Convenio Articulos de Aseo e Higiene -

Socios y sociedades 1D Licitacién 2239-5-LR19

Este Convenio Marco ya esté adjudicado, para poder Aparecer en tienda deberés proporcionar la documentacién
desplegada a continuacion antes del dia 03/12/2021.

A Certificado de Poderes
/\D Vigentes EN REVISION

La revisidon de los documentos que subes puede demorar hasta 72 horas habiles.

En el caso de que el documento esté correcto luego de su revision, su estado sera de
“Vigente”:

Cédula de Identidad del

Representante Legal RN Subido: 09/11/2021
v IMG_3348.jpg Vence: 04/11/2021 S B

Subir nueva versian
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Si el documento no es el correcto éste sera “Rechazado”, explicando la razén del

rechazo en la misma pantalla ademas de tener la posibilidad de reemplazarlo:

Constitucién de la Sociedad MOTIVC DEL RECHAZO:
x 1. Introduccicn. pdf RECHAZADO [09/11/2021] Documents no s pusde

Subir nueva version leer con claridad.

Considerar que en el caso de que seas apoderado de una Unién Temporal de Proveedores
(UTP), ésta saldra identificada como tal y se activaran los espacios con los documentos

que debes adjuntar:

€ Vobvor

I Informacién General

Documentos Convenio Marco

Documentos Legales
Los convenios que aparezcan en esta lista han sido adjudicados y requieren documentacion legal para poder habilitarse en tienda
Luego de que completes la documentacion, quedardn disponibles durante la duracion del convenio.

Docs. Convenio Marco
PBQO de acreditacion
Convenio Desarrollo de Software 3.0 A
10 Ligitacién 2239-4-LR20

Jnion Temporal de Proveedores

Este Convenio Marco ya estd adjudicado, para poder aparecer en lienda deberds proporcionar la documentacion
desplegada a continuacion antes del dia 29/11/2021.

p Autorizacién de la marca Documento extendido por empresa fabricante o
_1\‘ Arrastra aqui un archivo representante que acredita la autorizacion para la
+ | PG/PDF/TIF hasta 20mb o busca comercializacion de la marca por parte del proveedor
—_— 0 tu dispositivo, adjudicado en convenio marco
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También se individualiza a cada uno de los socios de la UTP con el estado de los
documentos que debe subir cada uno de ellos. Cabe destacar que todos los socios de la
UTP deben estrar en estado “Habil” en el Registro de Proveedores para quedar
habilitados en la tienda y senalar que si durante el transcurso del convenio uno de los
socios queda “Inhabil” en el Registo, toda la UTP quedara inhabiltada en la tienda de

Convenio Marco.

Estado en linea proveedores UTP

Detalle en linea de los documentos proporcionados por los olros proveedores integrantes de la Union Temporal de
Proveedores

NOMBRE DOCUMENTOS ESTADO
Asesoria en disefo grafico y tecnologla  Autorizacion de la marca PENDIENTE

weB F Autorizacion SEC transporte de combustiblePENDIENTE

Certificado de Poderes Vigentes (PJ) PENDIENTE

Certificado de Vigencia de la Sociedad (PJ) PENDIENTE [-}
Documento de Prueba 1 PENDIENTE
Patente Municipal PENDIENTE
Resolucion sanitaria PENDIENTE
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